Ablaufplan
zur Aufnahme von Schitlerinnen und Schilern in die 1. Jahrgangsstufe zum Schuljahr 2019/2020

Der Ablaufplan gestaltet das Anmelde- und Aufnahmeverfahren fur die Grundschulen.

Er beschreibt regelhafte Ablaufe und zeigt Zustandigkeiten bei den Schulen und der Behorde der Senatorin fur Kinder und Bildung (SKB). Das Referat

24 ist Ansprechpartner fur Eltern, Schulleiterinnen und Schulleiter, Lehrerinnen und Lehrer sowie den Schul-Sekretarinnen der Grundschulen.

Die beschriebenen Ablaufe gelten fur alle staatlichen Grundschulen.

1. Elterninformation

Zeitplan Aufgabenstellung Federfihrung / Bemerkungen
Bis Ende Eingabe der Daten fiur Informationsveranstaltungen/Tage | Grundschulen, Referat 24 SKB (Schulaufsicht)
August der offenen Tdr etc. in den Grundschulen. Ubersicht der Informationsveranstaltungen und Tage der offenen Tir
2018 auf der Homepage SKB
17.09.2018 Verseno!ung der Einschulungsbenachrichtigung durch die | Referat 24 SKB
Senatorin fur Kinder und Bildung an die Erziehungsbe-
rechtigten. Das Schreiben enthélt alle relevanten Informationen fur die Erzie-
hungsberechtigten zur Anmeldeschule, den Anmeldetagen, den Infor-
mationsveranstaltungen sowie den Tagen der offenen Tir an der Schu-
le.
17.09.2018 | Verdffentlichung der Informationen zur Schulanmeldung | Referat 24 SKB
Uber eine Pressemitteilung und die Homepage der Sena-
torin fur Kinder und Bildung.
Oktober Anmeldezeitraum in den Grundschulen: Referat 24 SKB / Grundschulen
2018

15.10.2018 — 30.10.2018 (individuell nach Schule)
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2. Ablauf des Aufnahmeverfahrens

Zeitplan Aufgabenstellung Federfiuhrung / Bemerkungen
30.10.2018 Anmeldeschluss zur Einschulung in den Grundschulen Grundschulen, Referat 24 SKB
Neu bis Aufnahmebestatigung der Privatschulen Privatschulen
15.12.2018 Versendung der Verzichtserklarung an die Anmeldeschule
07.01.2019 — | Durchfiihrung der Regionalkonferenzen Grundschulen, Elternvertretungen,
18.01.2019 Die Grundschulen des entsprechenden Planbezirks entscheiden tber
die Aufnahme, Ablehnung gemaf} Aufnahmeverordnung
24.01.2019 |Eingabefrist fur Aufnahmebestatigung in die Datenmaske | Grundschulen
30.01.2019 Aufnahme- bzw. Ablehnungsbescheide an Eltern versen- | Grundschulen, Referat 24 SKB
den Widerspruchsfrist bis 02.03.2019
01.03.2019 | Ende der Widerspruchsfrist Referat 24 SKB
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3. Abstimmung und Zusammenarbeit

Zeitplan Aufgabenstellung Federfiuhrung / Bemerkungen

August/Septe | Planung des Aufnahmeverfahrens in die 1. Jahrgangsstu- | Referat 24 SKB

mber 2018 fe

- Kapazitatsprognose der einzurichtenden Klassenver-
bande unter Berlcksichtigung der prognostizierten
Kinder mit sonderpé&dagogischem Forderbedarf im Be-
reich Wahrnehmung und Entwicklung.

- Erfassung der Zahlen schulpflichtiger Kinder und von
Karenzzeitkindern in den jeweiligen Stadttei-
len/Planbezirken zur Bedarfsermittlung

- Ermittlung der Raumkapazitaten in Abstimmung mit
Referat 14 (Liegenschaften) SKB

- Erstellung des zeitlichen Ablaufplans des Aufnahme-
verfahrens in Abstimmung mit Abteilung 3 SKB

Oktober 2018 | Berichterstattung in den politischen Gremien Referat 24 SKB
- Prognosezahlen zur Bildung der Klassenverbande

- Bericht Uber die Anmeldezahlen auf der Grundlage

Marz/April des Aufnahmeverfahrens

2019
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